ZARZADZENIE NR 235/2018/SK
BURMISTRZA MIASTA SANDOMIERZA
z dnia 28 listopada 2018 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 246/2017/SK Burmistrza Miasta Sandomierza
z dnia 31 pazdziernika 2017 roku w sprawie wprowadzenia w Urze¢dzie Miejskim
w Sandomierzu Instrukceji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksi¢gowych

Na podstawie art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 z p6zn. zm.) oraz art. 33 ust. 31 5
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994) w celu
yjednolicenia zasad obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miejskim
w Sandomierzu, zarzgdzam, co nast¢puje:

§ 1.

Wprowadza si¢ zmiany do zalacznika oraz zalacznik nr 1 do Instrukcji obiegu
i kontroli dokumentow finansowo-ksiegowych wydanej zarzadzeniem Nr 246/2017/SK
Burmistrza Miasta Sandomierza z dnia 31 pazdziernika 2017 roku w brzmieniu jak zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta oraz Naczelnikom
wydziatow i Kierownikom referatow.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

_
Pmistr: Syrdomers.

cin Marzec




Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 235/2018/SK
Burmistrza Miasta Sandomierza
z dnia 28 listopada 2018 r

§1

w § 14 pkt. 5 otrzymuje brzmienie:

Na dokumencie musi znajdowac si¢ rowniez opis dotyczacy zastosowanej procedury
zgodnie z przepisami ustawy o zamowieniach publicznych.

Wydatek zwigzany z projektem realizowanym przy udziale s$rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej musi zosta¢ opisany zgodnie z wytycznymi, zawartymi
w umowach o dofinansowanie.

Do faktur dotyczacych inwestycji oraz remontow, komdrki merytoryczne zobowigzane sg
dostarczy¢ protokét odbioru.

Wszystkie przygotowane przez Wydzialy merytoryczne dokumenty, ktorych tres¢ zwigzana
jest bezposrednio z umowami na podstawie ktorych Gmina korzysta ze srodkoéw
zewnetrznych, w szczegdlnosci takie jak: umowy (wraz z ewentualnymi aneksami), wnioski
do wprowadzania zmian w budzecie miasta, harmonogramy okreslajace terminy
1 zaangazowanie $rodkow zewnetrznych i pochodzacych z budzetu Gminy jak rowniez
opisane juz faktury przez wydzialy merytoryczne powinny by¢ przekazywane
niezwlocznie do referatu Pozyskania Srodkéw Zewnetrznych celem dokonania
sprawdzenia ich pod wzgledem zgodnosci z umowg zawartg z Instytucjg zarzadzajaca
projektem, w tym zgodnosci z wnioskiem i pozostatymi dokumentami stanowigcymi
integralng czgs¢ wniosku o dofinansowanie na podstawie ktérego zawarto umowe. Do
obowiazkéw Referatu Pozyskiwania Srodkow Zewnetrznych nalezy réwniez weryfikacja
1 potwierdzenie  poprawnosci  dokonania  podzialu wydatkow  kwalifikowanych
1 niekwalifikowanych zgodnie z przyjetymi do danego projektu wspdtczynnikami
procentowymi.

Sprawdzajacy na dowdd dokonania kontroli zamieszcza na odwrocie dokumentu klauzule
stwierdzajacg dokonanie powyzszej kontroli poprzez umieszczenie pieczeci o tresci:



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 235/2018/SK
Burmistrza Miasta Sandomierza

z dnia 28 listopada 2018

Wykaz os6b upowaznionvch do wystawiania

czekow gotowkowyvch w Urzedzie Miejskim w Sandomierzu

Imie i nazwisko

Stanowisko

Dariusz Tenderowicz

Inspektor

!\’r‘ig

Mateusz Niezgoda

Kierownik Referatu Planowania
1 Kontroli Budzetu
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Klaudia Cetnarska

Kierownik Referatu Ksiggowosci

Wykaz os6b upowaznionvch do dokonywania

kontroli formalno - rachunkowej

Lp. | Imi¢ i nazwisko Stanowisko

1 Mateusz Niezgoda Kierownik Referatu Planowania
1 Kontroli Budzetu

2. Klaudia Cetnarska Kierownik Referatu Ksiegowosci

~

Beata Podsiadlo

Inspektor

Wykaz os6b upowaznionych do dokonywania

wstepnej kontroli zgodnie z ustawga o finansach publicznyvch

Imie i nazwisko

Stanowisko

Barbara Grebowiec

Skarbnik Miasta

Klaudia Cetnarska

Kierownik Referatu Ksiegowosci

P’!\)._lg‘

Mateusz Niezgoda

Kierownik Referatu Planowania
1 Kontroli Budzetu

Wykaz os6b uprawnionych do zatwierdzania dokumentow

finansowo — ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Sandomierzu

Imie i nazwisko

Stanowisko

Marcin Marzec

Burmistrz Miasta

Lp.
1
2

Pawel Niedzwiedz

Zastepca Burmistrza Miasta




